CONG TY CPPAU TU VA XD SO 34 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phuc

Ha noi, ngay 26 thang 6 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC ‘
TAI PAI HQI CO PONG NHIEM KY V

I. Muc tiéu:

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu;

- Tao diéu kién cho cong tac to chure, tién hanh Pai hoi ) dong hét nhiém ky dugc
thanh cong tot dep. Pai hoi dua ra dugce nhimg quyét nghi dung dén dam bao su phat trién
nhanh va vitng chic ciia Cong ty.

II. Uy quyén tham dv Dai hoi co dong:

- CH ddng c6 thé uy quyén cho dai dién ciia minh tham gia vao cac van dé cua Cong ty
trong pham vi quyén han ctia minh. Nguoi duogc uy quyén khong nhét thiét phai la c6 dong
ctia Cong ty. Nguoi duoc uy quyén duoc thuc hién cac quyén trong pham vi duoc uy quyén
phu hop véi quy dinh cia phap luat va Diéu 1é t6 chic va hoat dong ctia Cong ty. Nguoi
duoc uy quyén khong duoc uy quyén lai cho ngudi thir ba.

- Viéc cir dai dién va uy quyén, thay doi dai dién va ngudi dugc uy quyén phai dugc
thuc hién bang vin ban theo dung nhitng quy dinh:

+ Truong hop c6 dong 1 c4 nhan thi vin ban uy quyén phai duoc ky boi cb dong do.

+ Trudng hop c¢b dong 1a phap nhan/ t6 chirc thi phai dugc dong dau va duge ky boi
ngudi dai dién theo phap luat ctia phap nhan/ to chirc do.

III1. Trat tu ctia Dai hoi:

- T4t ca céc cd dong dén tham du dai hdi dn mic chinh té.

- CH ddng khi vao phong dai hoi phai ngdi dang vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chirc dai
hoi quy dinh. Tuyét ddi tudn tha viéc sap xép vi tri ctia Ban to chiic.

- Khong hut thude 14 trong phong dai hoi.

- Khong néi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai hoi.

IV. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai hoi:

1. Nguyén tic: TAt ca cac van dé trong chuong trinh nghi su ctua Dai hoi (trir cac van
dé dugc thong qua bang hinh thirc bo phiéu kin) déu dugc thong qua bang cach lay y kién
biéu quyét cong khai cia tit ca cd dong bang phiéu biéu quyét theo sd ¢d phan sé hitu va sb
c¢b phan duoc uy quyén.

2. Cdch biéu quyét: cb dong biéu quyét mot van dé bang cach gio phiéu biéu quyét.

Céc van dé duoc biéu quyét trong Pai hoi duoc thong qua khi dat ty 16 it nhat 51%
téng s6 ¢6 phan dugc Gy quyén.

V. Phat biéu y kién tai Dai hgi:

Khi can phat biéu hodc can tranh luan thi ¢d dong gio tay, chi khi dugc Chu toa Pai
hoi cho phép méi duge phat biéu.



VI. Trach nhiém cia Chi tich doan:

- Diéu khién DPai hoi theo dang chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché d3 duoc Pai
hoi thong qua. Chu tich doan lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo
da sd.

- Hudng din dai hoi thao luan, lay ¥ kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi sy cua Pai hdi va cac van dé c6 lién quan trong subt qué trinh Pai hoi.

VIIL. Trach nhiém cia Thuw ky;

- Ghi chép day du, trung thyuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhing van dé da
duoc cac cd dong thong qua hodc con luu ¥ ctia Pai hoi.

- Soan thao Bién ban hop Dai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duogc thong qua
tai Pai hoi.

8. Trach nhiém cua Ban kiém phiéu:

- Xéc dinh két qua biéu quyét ciia c6 dong vé cac van dé thong qua tai Pai hi.

- Nhanh chéng thong bao cho Thu ky két qua biéu quyét.
Kinh trinh Pai héi c6 dong xem xét thong qua dé viéc t6 chirc Pai héi c¢o dong nhiém ky IV
Céong ty ¢é phan dau tw va xdy dung s6 34 dwoc thwc hién thanh céng va tudn theo cdc quy
dinh ciia Phdp ludt hién hanh va Diéu 16 Cong ty.

BAN TO CHUC PAI HOI



