CONG TY CP PAU TU & XAY DUNG SO 34
Ngd 164 Khuat Duy Tién Nhan chinh Thanh Xuan Ha Noi

Ha Noi, ngay 07 thang 06 nam 2024

~ QUY CHE LAM VIEC
DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CP PAU TU VA XAY DUNG SO 34

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 théng qua ngay 17/06/2020;
- Diéu 1é t6 chitc va hoat ciia Cong ty CP dau tie va xdy dung sé6 34,

Pé Pai hoi dong Co dong thudng nién niam 2024 caa Coéng ty C6 phan Pau tu
va Xay dung sb 34 duogc thanh cong, dam bao quyén loi ctia cac C6 dong va tuan thu
cac quy dinh cua phép luat va Piéu Ié Cong ty. Ban to chic Pai hoi kinh trinh Pai
hoi dong Co6 dong thong qua “ Quy ché lam viéc ciia Pai héi” véi cac ndi dung sau:
Piéu 1. Piéu ki€én va thé thic tién hanh Pai hoi

Dai hoi dong c6 dong duge tién hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién it

nhit trén 50% tong s6 cd phan co quyén biéu quyét.

1. Dai hoi s& lan luot duoc tién hanh theo ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi.

2. Viéc thao luan s& duoc thuc hién sau khi tat ca cac bdo céo va to trinh duoc
doc va bao cao tai Pai hoi

3. Viéc biéu quyét thong qua ting noi dung trong Pai hoi duoc thuc hién theo
nguyén tac, thé 1¢ biéu quyét, theo diéu I cong ty quy dinh

Picu 2. Quyén va nghia vu ciia Ban t6 chirc Pai hoi

1. Ban té chic Pai hoi do HPQT Cong ty quyét dinh. Ban t6 chuc Dai hoi c6
trach nhiém triéu tap, don tiép, bo tri chd ngoi, phét tai liéu, thé biéu quyét va
phiéu bau cir cho nhitng ¢4 dong/dai dién c6 dong dugc uy quyén cd du tu cach
tham du Dai hoi.

2. Ban t6 chtc tiép nhan gidy to nhitng nguodi dén tham du Pai hoi xuat trinh,

Kiém tra va bao cdo trude Dai hoi vé két qua Kiém tra tu cach cac ¢ dong du

Pai hoi. Truong hop ngudi dén dyu hop khong c6 day di tu cach tham du Pai

hoi thi Ban té chac co quyén kién nghi viéc tir chdi cap thé biéu quyét va phat

tai liéu caa Dai hoi.
Piéu 3. Trat tw ciia Pai hji
1. Tat ca céc co dong dén tham du Dai hoi an mic chinh té.
2. Co dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén khi vao phong hop phai tuan tha
viéc sip xép vi tri cua Ban t6 chuc.



3.

Khéng hit thudc 1a trong phong hop Pai hoi, khdng néi chuyén riéng, khong
st dung dién thoai di dong trong ldc dién ra Pai hoi. Trude khi Pai hoi tién
hanh, cac c6 dong phai tat dién thoai di dong hoac chuyén sang ché do rung
Trong thoi gian dién ra Pai hoi, co déng phai tuan tha theo sy huéng dan cua
Chu toa dai hoi, (tng xi&r van minh, lich su, khdng gay mat trat tu.

Diéu 4 Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hdi

1.

Chu toa Dai hoi 1a Cha tich HDQT, Thu ky Pai hoi do Chu toa dé cir va duoc
Pai hoi biéu quyét thong qua. Thu ky Pai hoi thuc hién cac cong viéc tro gidp
theo yéu cau cua chu toa, phan anh trung thuc, chinh xac noi dung Pai hoi
trong Bién ban va Nghi quyét Pai hoi

Chu toa ¢ quyén khdng tra 1i hoac chi ghi nhan cac y kién dong gop cua co
déng néu cac ndi dung dong gop, kién nghi nam ngoai noi dung xin y kién Pai
hol.

Quyét dinh cua Chu toa Pai hoi vé van dé trinh tu, thu tuc hoic céc su kién
phat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét.

Chu toa Pai hoi c6 quyén thuc hién céc bién phap can thiét dé diéu khién Dai
hoi mot cach hop 18, c6 trat ty va dam bao Pai hoi phan anh dwgc mong mudn

cta da s6 ¢ dong tham du.

Picu 5: Piéu kién tham duw Pai hoi

La c6 déng hodc nguoi dai dién theo Gy quyén cua c6 dong cé tén trong danh

sach co dong tai ngay chdt quyén tham dy ngay 20/05/2024 cta Cong ty cd phan dau

tu va xay dung s6 34

Picu 6: Quyén va nghia vu ciia cic c6 dong (dai dién c6 dong dwoe uy quyén) khi

tham gia du Dai hoi

1.

Co dong dwoc quyén truc tiép tham du hodc ay quyén bang Gidy uy quyén
(Theo mau quy dinh) cho ngudi dai dién thay mat minh tham du va biéu quyét
tai Pai hoi. Nguoi dugc uy quyén tham du Pai hoi khong dugc ty quyén lai
cho nguoi khac tham du. Giay uy quyén tham du Pai hoi phai gui cho Ban to
chirc truge khi tién hanh Dai hoi

+ Truong hop c¢6 dong 1a c4 nhan thi van ban uy quyén phai dugc Ky boi ¢o

dong do.

2.

+ Truong hop c6 dong 1a dai dién phap nhan/té chic thi phai dugc déng dau va
duoc ky bai nguoi dai dién theo phép luat cua phap nhan/td chie do.

Co dong/dai dién ¢ quyén tham du, thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé
thudc tham quyén cua Dai hoi dong co dong;



3. C6 dong co thé uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai dai hoi.
Nguoi téi du duoc uy quyén ti du dai hoi phai xuat trinh Gidy uy quyén theo
quy dinh.

4. Khi tién hanh ding ky du hop, C dong/dai dién s& duoc cac phiéu biéu quyét
va phiéu bau ctr trén d6 co ghi s6 dang ky, ho va tén cia Co dong, mi sd ¢b
dong va sb phiéu biéu quyét cua C6 dong do.

5. C6 déng dén du Pai hoi sau khi cudc hop khai mac phai thuc hién cac thu tuc
dang ky tham dy Pai hoi vai Ban to chiic va sau d6 ¢6 quyén tham gia va biéu
quyét ngay sau khi dang ky, nhung Chu toa khdng cé trach nhiém ding Pai
hoi dé cho co dong ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét trude do tién
hanh sé khong bi anh huong.

6. Nghiém tac chap hanh noi quy tai cudc hop Pai hoi ddng co dong, ton trong
két qua lam viéc cua Pai hoi va su diéu hanh cia Poan Chu tich Pai hoi.

Picu 7. Nguyén tic biéu quyét

1. Pai hoi déng co déng thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung
chuong trinh.

2. Nhitng van dé biéu quyét truc tiép tai Pai hoi thi Ban to chiic s& xin biéu quyét
truc tiép tai Pai hoi theo quy dinh sau: Cac ¢ dong tan thanh gio thé biéu
quyét trudc, sau d6 dén luot cd dong khong tan thanh gio thé biéu quyét.

3. Céc nghi quyét, quyét dinh cua Dai hoi chi cd gié tri khi s6 c6 dong sé hitu va
dai dién s& hiru tir 51% tré 1én tong sé c¢6 phan biéu quyét cua tit ca cac co
déng du hop chap nhan.

4. C4c van dé sau day phai duoc thong qua khi c6 sy chap thuan cia co déng dai
dién it nhat 65% tong sb phiéu biéu quyét ciia cac co dong co quyén biéu quyét
c6 mat tryc tiép hoic thong qua ngudi dugc uy quyén du hop c6 mit tai Pai
hoi.

+ Loai c6 phan va tong s6 co phan cua ting loai

+ Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh

+ Thay d6i co cau to chac quan ly Cong ty

+ Dy 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hoic I6n hon 35% tong gia tri
tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat cua Cong ty.

5. Ban kiém phiéu tap hop sé phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khéng
c6 y kién. Két qua kiém phiéu dugc ghi vao Bién ban dai hoi va dugc cong bd
ngay trudc khi bé mac cudc hop.

Dicu 8. Nguyén tic phat biéu tai Dai hoi



thiét.

Co dong mudn dé xuit mot yéu cau nao dé tai Pai hoi dong c6 dong phai thuc
hién theo nguyén tic sau:

Chi dugc tham gia dong gop ¥ kién trong phan Thao luin cua Dai hoi.

Phai gio tay xin y kién ctia Chu toa va chi duogc phat biéu sau khi dugc Chu toa
cho phép. Trong ciing mot thoi diém chi c6 mot co dong duoc quyén phat biéu.
Truong hop nhiéu cd dong co ¥ kién cung lic thi Chi toa s& moi tudn tu timg
cb dong 1én trinh bay y kién ciia minh.

Chu toa c6 quyén cat ngang phan trinh bay y kién ctia ¢6 dong néu thay can

Cac ¥ kién dong gop hodc chat van s& duogc tap hop cung lac va duoc giai dap
tuan tu sau.

Trudng hop cé nhitng ¥ kién khac nhau c6 thé tién hanh biéu quyét theo da s6.
Céac dé xuat cua co dong phai dam bao cac diéu kién sau:

Ngin gon va rd rang. Truong hop ¥ kién dé xuat phuc tap, can nhiéu thoi gian
dé trinh bay thi c6 dong c6 thé giri bang van ban dén Ban to chic 02 ngay
truéc ky dién ra Pai hoi.

Khong trinh bay lai nhitng van dé d6 da duoc dé cap trude.

Khong dé xuét cac van dé thudc quyén han HPQT.

Noi dung dé xut khong duoc vi pham phép luat, lién quan dén van dé ca nhan

hodc vuot qua quyén han doanh nghiép.

Pi¢u 9 Bién ban cudc hop Pai hoi dong cd dong

TAt ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi déng co dong phai dugc Thu ky Pai

hdi ghi vao bién ban ctia Pai hoi, cac van dé bi€u quyét thong qua trudc dai hdi phai

duoc dua vao nghi quyét dai hoi. Nghi quyét ciia dai hoi duoc doc va théng qua trude

khi bé mac cudc hop va duoc luu gitr tai Cong ty.
Piéu 10: Piéu khoén thi hanh

Quy ché t6 chirc Pai hoi dong c6 dong thudng nién 2024 ctia Cong ty CP Pau

tu va xay dung sb 34, c6 hiéu lyc ngay khi dugc Pai hoi ddng c6 dong thong qua va

dugc ap dung cho viée t6 chirc Pai hoi dong c6 dong ndm 2024 cua Cong ty.

BAN TO CHUC PAI HOI



